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PROCEDURA POSTEPOWANIA

W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
w Publicznym Zespole Szkol w Suskowoli

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1082 z po6zn.
zm.).

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 6, poz. 69 z pozn. zm.).

3. Bezpieczna szkola - Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne w zakresie bezpieczenstwa
fizycznego i cyfrowego uczniow, Zbidr rekomendacji i wytycznych dla dyrektorow szkot
i organéw prowadzacych szkoly, Departament Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej, Warszawa, wrzesien 2019 r.

II. Definicja

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie wywolane przyczyng zewnegtrzng, powodujace uraz
lub $mier¢, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie
szkoty lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opiekg nauczycieli).

I. Cele i zakres procedury

1. Zapewnienie profesjonalnych dziatann nauczycieli i innych pracownikow Publicznego
Zespolu Szkol w Suskowoli, gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke
i niezbedng pomoc.

2. Procedura szczegdlowo przedstawia zagadnienia dotyczace kolejnych czynnosci
wykonywanych w razie zaistnienia wypadku ucznia pozostajacego pod opiekg szkoly.
Prezentuje roéwniez terminy wykonywania poszczegélnych zadan przez dyrektora i inne
odpowiedzialne osoby oraz zawiera wzory niezbednej dokumentacji.

I1.Osoby odpowiedzialne

1. Dyrektor szkoty
2. Nauczyciele
3. Pracownicy niepedagogiczni

V. Opis dziatan

1. Postanowienia ogolne:

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci udzielajgc
poszkodowanemu pierwszej pomocy oraz, jesli zachodzi taka potrzeba - sprowadzajgc
fachowg pomoc medyczng. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego pracownika szkoly. Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do
osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja karng.




Ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy postkodowanym
w wypadkach - zatgeznik nr 1.

b) w sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcjg, wyprowadzajge uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw,

¢) pracownik niezwlocznie powiadamia o zaistnialym wypadku dyrektora szkoly,
Spolecznego Inspektora Pracy oraz rodzicéw lub prawnych opiekunéw
poszkodowanego ucznia, wykonujgc skuteczne polaczenia telefoniczne.

d) w przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicem lub prawnym opiekunem
nauczyciel sporzadza notatke w dzienniku, a nastgpnic ustala z dyrektorem szkoly dalszy
plan dzialania.

¢) jesli nauczyciel ma pod opicka innych uczniéw, a istnieje potrzeba pozostawienia ich celem
udzielenia pomocy poszkodowanemu, wéwczas prosi on o nadzér nad pozostalymi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali lekeyjnej lub innego pracownika szkoty.

f) pracownik ma obowigzek pelnego informowania dyrekcji szkoly o dziataniach
podjetych przez niego w zwiazku z zaistnialym wypadkiem ucznia, tak aby dyrekcja miata
pelng wiedze na temat tych dzialan i mogla wydac decyzjg w toku postgpowania, ze
szezegdlnym  uwzglednieniem  sytuacji  niemoznosci  powiadomienia  rodzicédw
poszkodowanego ucznia, bgdz watpliwosci co do rodzaju urazu i koniecznosci wezwania
stuzb medycznych.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia:

1. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

a) rodzicow lub prawnych opiekunow poszkodowanego,
b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

¢)- spofecznego inspektora pracy;

d) organ prowadzacy szkole;

e) rade rodzicow.

2. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty.

3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

4. Zawiadomien, o ktorych mowa powyzej, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku
zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
o wypadku.

5. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazef, np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
powiadamia rodzica/opiekuna prawnego ucznia o zdarzeniu i ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego,
b) potrzebe wezesnigjszego zgloszenia si¢ rodzica/opiekuna prawnego po dziecko,
¢) godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

6. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszceza réwniez w dzienniku
zajec.



7.

10.

11.

12.

W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywac
powiadomieni przez szkole rodzice. Jezeli lekarz stwierdzi koniecznos¢ hospitalizacii,
rodzice jadg razem z dzieckiem do szpitala.

Jezeli rodzice nie dotarli do szkoty przed odjazdem karetki pogotowia (ciezki wypadek,
osoba wymagajaca natychmiastowej pomocy), razem z dzieckiem jedzie do szpitala
dyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora szkoty. Informacje o powyzszych
ustaleniach przekazuje sie rodzicom/ prawnym opiekunom ucznia oraz dokumentuje.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy),
gdy nie ma kontaktu z rodzicem lub opickunem prawnym, dyrektor lub upowazniona
osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku, gdy rodzic nie przybgdzie na
miejsce zdarzenia, tj. do odjazdu karetki pogotowia, opieke nad poszkodowanym w
drodze do szpitala i w szpitalu do momentu przybycia rodzica lub prawnego opiekuna,
przejmuje dyrektor lub osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.

W przypadku zaistnienia watpliwosci co do rodzaju urazu i konieczno$ci wezwania
stuzb medyeznych zawsze nalezy si¢ skonsultowaé z dyrektorem szkoly w celu
ustalenia dalszego postepowania zgodnie z poleceniem dyrektora szkoly, badz w razie
nieobecnodci lub braku kontaktu z dyrektorem szkoly pracownik zawsze wzywa
pogotowie.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszezenia lub
urzadzen, czy wyposazenia, miejsce wypadku pozostawia sig nienaruszone. Do czasu
rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoly zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszezenie
0s6b piepowolanych. Ma to na celu uniemozliwienie dokonywania zmiany potoZenia
maszyn i innych urzadzen technicznych, jak réwniez zmiany polozenia innych
przedmiotdw, ktére spowodowaly wypadek lub pozwalajg odtworzy¢ jego okolicznosci.
Jezeli wypadek zdarzyt sig¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza lerenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

3. Zespol powypadkowy

—t

Dyrektor szkoly powoluje zespot powypadkowy.

W sklad zespohu powypadkowego wchodzi z zasady pracownik stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz spoleczny inspektor pracy.

Jezeli z jakichkolwiek powodéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespolu jednej z
0s6b — dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika szkoly lub placowki
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Jezeli w dziataniach zespotu
nie moga uczestniczyé ani pracownik sluzby bezpieczenstwa i higieny pracy, ani
spoleczny inspektor pracy, w sklad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoly
przeszkolony w zakresie bhp.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za bhp w szkole, a jezeli nie
ma go w skladzie zespolu — spoleczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie ma ani
pracownika stuzby bhp, ani spotecznego inspektora pracy, przewodniczgcego zespotu
sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

W dziataniach zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego,
kuratora o$wiaty lub rady rodzicow.



4. Postepowanie powypadkowe

1.

2.

9.

10.

11.

12.

Zespol powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacj¢ powypadkows.

Rozmawia 2z wuczniem (w obecnosci rodzica/opickuna prawnego lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokoét przestuchania
Rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoly przestuchania; jezeli
$wiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnodci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokol przestuchania odezytuje si¢ w obecnosci
ucznia — $wiadka i jego rodzicow/opiekunow prawnych.

Sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku.

Uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczycicla, pod opieka ktérego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek

Uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okre$leniem rodzaju
wypadku.

Sporzadza protokdét powypadkowy nie poZniej niz w ciagu 21 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoly. Wzor Protokolu ustalenia okolicznosci i przyciyn wypadku
ucznia stanowi zalgeznik nr 2.

Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastqu w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokolu
W wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespohu.
Cztonek zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sig w protokole powypadkowym.

Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez
rodzicdw/opiekundéw prawnych ucznia poszkodowanego postgpowanic powypadkowe
uznaje si¢ za zakonczone.

Protokdt powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla:

a) poszkodowanego,

b) szkoly, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,

¢) organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

5. Postepowanie powypadkowe

1. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktorym

doreczono protokdt, mogg zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu (sg o tym

informowani przy odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu zespolu: ustnie i wtedy przewodniczgcy

wpisuje je do protokotu lub na pismie.

Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosei: niewykorzystania wszystkich $rodkéw

dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych

ustalen protokohu z zebranym materialem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze:

a) zlecié dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalei protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,

b) powola¢ nowy zespél celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.




6. Dokumentacja

1. Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor szkoty — Zalgeznik nr 3.

2. Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania i odstgpstwa od niniejszej procedury, informuje
o wnioskach i podjetych dzialaniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobicgania
analogicznym wypadkom.

VI. Techniki i narzedzia monitorowania

1. Kontrola stanu obiektow szkolnych (sale, urzgdzenia i wyposazenia budynku) i terenu szkoly
(infrastruktura zewngtrzna) pod katem bezpiecznego korzystania.
2. Analiza dokumentaciji (rejestr wypadkow, protokoly powypadkowe).

VII. Sposoby gromadzenia danych

I. Rejestr wypadkow.

2. Dokumentacja powypadkowa.

3. Protokoty pokontrolne dyrektora szkoly i instytucji zewngtrznych uprawnionych do kontroli.

Opracowala: Zatwierdzil:

G ‘ . DYREKTOR
mgrinz. Doikfth/ifojek Publicznego -.-,f;;:na;ioi'u Szkol
o\ w Suskowoli
Specjalista BHP ﬁf
mgr Ewd Patucka




